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パソコン（PC）での接続の仕方
事前接続テスト

手順①

学校HPより、お申込み頂いたメールの宛先へ、下記文
章の記載されたメールを送っておりますので、こちら
の“今すぐ会議に参加する”をクリックしてください。

Microsoft Teams ヘルプが必要ですか?

今すぐ会議に参加する

会議 ID: 

パスコード: 
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手順②
“今すぐ会議に参加する”を選択（クリック）すると、
下記画面に移行します。“このプラウザ―で続ける”ま
たは、“Teamsアプリで参加する”（ Teamsアプリをダ
ウンロードされている方）を選択（クリック）します。
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手順③
下記画面が出た場合は左上の“許可”ボタンをクリッ
クしてください。
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手順④
下記画面が出たら、黄色枠２つをクリックしてOFF
状態にしてください。（自分の映像と音声マイクが
OFFになります）※こちらは設定できなくても問題ありません。

その後、真ん中下にある“今すぐ参加”を押してくだ
さい。
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手順④ 下記状態を確認して頂き、問題なければ
“今すぐ参加”をクリックしてください。

下記画面を確認してください。
・カメラがオフ（自分のカメラ）になっている事。
・PCのマイクがオフになっている事。
・スピーカーはONになっている事。
赤枠の状態になっていれば大丈夫です。
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手順⑤ 接続テストはここまで出来ればテストOKです。

万一、下記画面のように、真ん中にある赤枠のボタ
ンがONのまま（画面の通り）だった場合は、一度ク
リックしてOFFにしてください。
（自分の映像とマイクをオフにします。念のため、こちらの
設定で常にオフとさせて頂いております）

式典当日は手順①の
メールから同様にご
入室となります。
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手順⑥
卒業式終了後は右上の“退出”をクリックしてください。
万一、接続が途中で途切れても、再度手順①から実
施頂ければ再入室できます。
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